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	ĐƠN XIN 
NGHỈ PHÉP
	Mẫu
	: BM01-NP

	
	
	Lần BH/ĐC
	: 00/00

	
	
	Ngày ban hành
	:….. /…… /2022

	
	
	Trang
	: 1/1


	Kính gửi:
	·  Ban Giám hiệu Trường Cao đẳng Văn Lang Sài Gòn;

	
	·  Trưởng bộ phận/Phòng/Khoa………………………….…….;

	
	· Bộ phận Nhân sự.


· Họ và tên:………………………………………………… Bộ phận/Phòng:………………………………

· Mã số NV: ………………………………………

· Số ngày xin nghỉ: ……….ngày                           Từ ngày: ………..…………....  Đến ngày: ……………...
· Lý do xin nghỉ:……………………………..………………………………………………………….……

………………………………………………..…………………….……………………………………….
· Điện thoại liên lạc: ……………………………………………………………………….………………..

· Bàn giao công việc cho: ……………………………....   Số điện thoại …………………………………
Theo chế độ:

	Nghỉ có hưởng lương
	Nghỉ không hưởng lương

	( Nghỉ phép
	( Nghỉ việc riêng 

	( Nghỉ ốm
	( Nghỉ ốm (hưởng BHXH)

	( Nghỉ chế độ (nghỉ việc riêng có hưởng lương)
	( Nghỉ thai sản


	

	
	
	


Tp. HCM, ngày ….. tháng ….. năm 20…..
	Người làm đơn
	Trưởng Đơn vị
	Phụ trách Nhân sự
	Ban giám hiệu

	​​​​​​

Ngày:____________
	​​​​​​

Ngày:____________
	​​​​​​

Ngày:_____________
	​​​​​​

Ngày:______________


TRƯỜNG CAO ĐẲNG VĂN LANG SÀI GÒN
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 80/68 Dương Quảng Hàm, P5, Gò Vấp, Tp. HCM
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 (028) 7303 9999
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 https://vanlangsaigon.edu.vn/
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